
 

 
 

Circ. n.  2 - A.S. 2024/2025 Noto, 03/09/2024 

 

         Al personale docente 
   e p.c. al DSGA 

Al Sito web – sez. Circolari 
Al Registro elettronico – sez. Bacheca  

 
 

Oggetto: Piano delle attività del mese di settembre per l’avvio dell’a. s. 2024/2025 

 
 

Si trasmette, di seguito, il piano delle attività in oggetto con incluse le modalità operative delle 
relative riunioni. 

 

DATA 
E ORA 

Articolazione e 
composizione 

 

ATTIVITA’/ O.D.G. 

2 
      Settembre 

dalle ore 8.00 

 
 Incontro Docenti 
nuovi arrivati 

 

  

 

 Informazioni propedeutiche all’ avvio dell’anno scolastico      
2024/2025 

3 
settembre 
ore 10.00 

 

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO  

  Lavoro di programmazione dei Dipartimenti disciplinari: 

  
Elaborazione/rivisitazione curricolo verticale: 

  
- Dipartimento Area linguistico/artistico/espressiva 

(Coord. Ruscica – Secondaria 
Scarnato G. – Primaria 
Serrentino – discipline musicali) 

  
- Dipartimento Area storico-geografico sociale 

(Coord. Tedeschi – Secondaria 
 Cugno - Primaria) 

4- 5 - 9 
Settembre 
Primaria 

    Secondaria 
Ore 9:30-11:30 

Riunione 
Dipartimenti 
Disciplinari 

- Dipartimento Area matematico-scientifico- tecnolog. 

(Coord. Andò – Secondaria  
                   Scardino – Primaria) 

   
Competenze-abilità-conoscenze (format unico per tutti) - 
Saranno prese in esame le Indicazioni Nazionali 2012 per il 
curricolo per esplicitare la programmazione per competenze e 
campi di esperienza. 

  
In particolare va discusso ed elaborato il seguente O.D.G.: 

1) Progettazione didattico-educativa: verticalizzazione 
del curricolo alla luce delle Indicazioni Nazionali e 
revisione del curricolo interdisciplinare di 
“Educazione Civica” con annesse griglie di 
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  valutazione; 
-Obiettivi generali e comportamentali; 
-Traguardi di competenze; 

-individuazione dei requisiti in ingresso, delle 
competenze in uscita al termine di ogni anno 
scolastico e di ogni ordine di scuola (per 
singole  discipline) 

 
2) Verifiche e valutazione (indicatori e descrittori): 

standardizzazione delle prove di verifica e dei 
criteri di valutazione; 
- Elaborazione delle prove d’ingresso comuni per classi 
parallele e relative griglie di valutazione; 

 
3) Calendarizzazione delle prove comuni quadrimestrali 

(gg/mm/aa); 
 

4) Calendarizzazione dei n. 2 periodi di pausa 
didattica per attività di recupero/potenziamento; 

 
5) Individuazione Aree Tematiche Educative d’Istituto ( 

tenedo conto delle varie giornate 
celebrative),contenuti, scansione temporale mensile 
(per es. settembre-ottobre, potrebbe essere incentrato sulla 

conoscenza delle regole di convivenza – Ed. Civica) 

 

6) Analisi e riflessione sugli esiti delle prove INVALSI 
A.S.2023-2024 

 
7) Proposte per la formazione e l’aggiornamento; 

8) Progetti per l’ampliamento dell’offerta formativa; 

9) Organizzazione degli ambienti di apprendimento. 
 

Sede: plesso Don Bosco 
 

A conclusione del ciclo di incontri programmati ogni 
Coordinatore di Dipartimento redigerà un verbale dal quale 
risultino l’ora ed il giorno della riunione, i presenti e gli assenti, 
l’ordine dei punti discussi ad ogni seduta e le considerazioni 
finali raggiunte. 
Ciascun coordinatore inoltrerà il verbale dei lavori del proprio 
dipartimento (unico per i tre incontri), all’indirizzo e-mail del DS 
antonellamanganaro@melodianoto.edu.it 

  
Coordinatori: Inss. Frasca e Ferrara 

  Sede: 4 settembre - plesso Montessori - Riunione per sezioni 
parallele 

  O.D.G.: 

4 – 5 - 9 
Settembre 

Infanzia 
Ore 9.30-11.30 

Riunione 
Dipartimenti 

Scuola dell’Infanzia 

1) Progettazione attività educative per campi d’esperienza e 
traguardi di competenza alla luce delle Indicazioni Nazionali 
e revisione del curricolo di “Educazione Civica”; 

  2) Individuazione Aree Tematiche Educative d’Istituto: 
contenuti, scansione temporale mensile (per es. 

settembre-ottobre, potrebbe essere incentrato sulla 
conoscenza delle regole di convivenza) 
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3) Proposte per la formazione e l’aggiornamento; 

4) Progetti per l’ampliamento dell’offerta formativa. 

 

Sede: 5-9 settembre – Riunione per sezioni nei rispettivi 
plessi - Montessori e Canova: 

1) Predisposizione degli ambienti e degli spazi di 
apprendimento; 

2) Scelta e predisposizione attrezzature e materiale di 
gioco; 

3) Predisposizione elenco dei materiali da acquistare. 

 
A conclusione del ciclo di incontri programmati ogni 
Coordinatore di Dipartimento redigerà un verbale dal quale 
risultino l’ora ed il giorno della riunione, i presenti e gli assenti, 
l’ordine dei punti discussi ad ogni seduta e le considerazioni 
finali raggiunte. 
Ciascun coordinatore inoltrerà il verbale unico dei lavori del 
proprio dipartimento, all’indirizzo e-mail del DS 
antonellamanganaro@melodianoto.edu.it 

 
 

Coordina: Ins. E. Tanasi 
Compiti: Lettura e analisi del Piano per l’inclusione per 
eventuali revisioni; Analisi normativa di riferimento su 
inclusione; analisi delle problematiche del settore; proposte 
attività       di accoglienza ed integrazione alunni con BES; 
ricognizione materiali e sussidi e proposte per eventuali nuovi 
acquisti. 

Composizione: tutti i docenti di sostegno. 

Sede: Aula magna plesso Don Bosco 

 

I docenti di sostegno parteciperanno ai dipartimenti dell’area 
linguistica e matematica del proprio ordine di scuola ogniqualvolta 
non impegnati nel dipartimento area inclusione o in altre attività 
non programmate 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             Dipartimento 
             area Inclusione 
 
 
               4 settembre  
             Ore 9:30-11:30 

 

 

 

 

 

 Coordina: F. Rametta 
Composizione: Giunta, Spataro, Cutrufo J., Giardina, Ruscica, 

Tedeschi, Ferrara, Frasca, Auditore 
Compiti: Revisione/integrazione regolamenti e criteri di 

Valutazione - Revisione Curricolo Ed. Civica 
Sede: plesso Don Bosco 

Commissione 
POFT 

5-9 settembre 
Ore 9:30-11:30 
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4 - 5 -9  Composizione: 
settembre Commissione Orario Primaria - Cordeschi, Capocasale, Guastella G. 

ore  Secondaria  Andò – Buscemi - Donati 

9:30- 11:30  
Sede: plesso Don Bosco 

 
5 

settembre 

 Composizione: docenti di sostegno      
Scuola primaria 
O.d.g.: 

1. Insediamento GLH; 
2. Situazione organico sostegno; 
3. Assegnazione ore sostegno; 
4. Assegnazione docenti sostegno; 
5. Consultazione documentazione alunni 

Sede: plesso centrale Melodia 
 
I docenti di sostegno  di scuola dell’ Infanzia  e Secondaria 
parteciperanno ai dipartimenti  del proprio ordine di scuola  
 

9:30-11:30 
 

 

 

GLH 
d’Istituto 

Scuola Primaria 

9 Commissione Coordina: prof. Bombaci 
settembre per Componenti: Spataro, Andò Stramondinoli. 

ore l’Innovazione Compiti: Eventuale Revisione PDD sulla base delle linee guida e 
dell’ innovazione tecnologica coerentemente agli obiettivi del 
PNRR. 

11.00/12.00 Digitale Sede: plesso Don Bosco 

9 

settembre 

9:30-11:30 
 

 
 

GLH 
d’Istituto 

Scuola dell’ Infanzia 
e Secondaria 

 
 

Coordina: Ins. Elga Tanasi 
Composizione: docenti di sostegno      
Scuola dell’infanzia e secondaria 
O.d.g.: 

6. Insediamento GLH; 
7. Situazione organico sostegno; 
8. Assegnazione ore sostegno; 
9. Assegnazione docenti sostegno; 
10. Consultazione docu mentazione alunni 

Sede: plesso centrale Melodia 
I docenti di sostegno  di scuola Primaria parteciperanno ai 
dipartimenti  del proprio ordine di scuola 

 
 Commissione Coordina: DS 
9 

settembre 
valutazione Componenti: Spataro, Giunta, Guastella M. 

ore candidature    Compiti: comparazione titoli domande di candidatura per gli 
12.00/12.30 FF.SS. incarichi di FF.SS. 

  Sede: plesso Centrale 

10 

settembre 
ore 9:00 

 

COLLEGIO 
DOCENTI 
UNITARIO 

 
O.D.G. Seguirà apposita circolare 

 

 

 
 

11 
Settembre 

 

Riunione 
genitori 

Indirizzo Musicale 

Coordina: prof. Serrentino 
Componenti: docenti indirizzo musicale 
O.D.G. calendarizzazione lezioni; concessione strumenti in 
comodato d’uso 

- Classi 2^ - 3^ ore 16.00 
- Classi 1^ ore 16,30 

Sede: Don Bosco 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
F.to Dott.ssa Antonella Manganaro 
(firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art.3 c.2 D.Lgs. n.39/1993) 


